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附件 1

2025 年国家、省部署第一批重点事项清单

序

号

“一件事”

名称
具体事项

牵头

单位
责任单位

1

个体工商

户转型为

企业

清税信息核验

市行政

审批服

务局

市税务局

个体工商户转为企业变更登记 市行政审批服务局

企业印章刻制 市公安局

基本账户开立或账户信息变更 中国人民银行烟台市分行

社会保险登记或参保信息变更 市人力资源社会保障局

住房公积金企业缴存登记或信

息变更
市住房公积金管理中心

2

合格境外

投资者资

格审批与

开户

合格境外投资者资格审批

中国证监

会山东监

管局

省级统筹

经营证券期货业务许可证核发

证券账户开立

期货账户开立

外汇登记

基本账户开立

3
科技成果

转化

科技成果查新

市科技局

市科技局

科技成果登记 市科技局

科技成果转化专项资金申请 市科技局

知识产权支持资金申请 市市场监管局

现行相关税费减免政策宣传辅导 市税务局
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序

号

“一件事”

名称
具体事项

牵头

单位
责任单位

4 新车上牌

机动车注册登记

市公安局

市公安局

机动车合格证信息核查 市工业和信息化局

进口车强制性产品认证（CCC 认

证）信息核查
市市场监管局、烟台海关

企业营业执照信息核验
市行政审批服务局（内资）、

市市场监管局（外资）

车辆购置税完税证明和机动车

销售统一发票信息共享核查
市税务局

交强险信息核查 烟台金融监管分局

社会团体、民办非企业单位和基

金会登记证书信息核查
市民政局

5
建设项目

开工

建筑工程施工许可证核发

市行政

审批服

务局

市行政审批服务局

建设工程消防设计审查 市行政审批服务局

建设工程质量监督手续办理 市住房城乡建设局

城市建筑垃圾处置核准 市住房城乡建设局

城镇污水排入排水管网许可（临

时）
市城管局

6 结婚落户

内地居民婚姻登记

市民政局

市民政局

户口登记项目变更（婚姻状况） 市公安局

户口迁移（夫妻投靠落户） 市公安局

7

家电以旧换新

和手机等购新

补贴申请

（2025年度）

家电以旧换新和手机等购新补

贴资格校验

市商务局

市商务局

家电以旧换新和手机等购新补

贴核销数据归集
市商务局

发票核验 市税务局

个人身份信息核验 市公安局
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序

号

“一件事”

名称
具体事项

牵头

单位
责任单位

8

汽车以旧

换新补贴

申请（2025

年度）

汽车报废更新补贴申请

市商务局

市商务局

报废机动车回收证明信息核查 市商务局

新能源新车车型信息核查 市工业和信息化局

机动车注销和注册登记信息核查 市公安局

9

固定资产

投资项目

审批

企业投资（含外商投资）项目核

准/备案

市行政

审批服

务局

市行政审批服务局

固定资产投资项目节能审查 市行政审批服务局

建设项目用地预审与选址意见

书核发
市自然资源和规划局

建设项目环境影响评价 市生态环境局

10 个人创业

就业创业证申领

市人力资

源社会保

障局

市人力资源社会保障局

无雇工个体工商户及灵活就业

人员参加养老保险登记
市人力资源社会保障局

创业补贴申领 市人力资源社会保障局

经营主体登记注册 市行政审批服务局

纳税人信息确认 市税务局

11
外国人来

华工作

外国人来华工作许可签发/变更

/延期
市人力资

源社会保

障局、市

行政审批

服务局

市行政审批服务局

外国人来华工作社会保险登记 市人力资源社会保障局

外国人来华工作职称评审 市人力资源社会保障局

外国人居留证件签发/变更/延期 市公安局
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序

号

“一件事”

名称
具体事项

牵头

单位
责任单位

12 个人身后

出具死亡证明（正常死亡）

市民政局

市卫生健康委

出具死亡证明（非正常死亡） 市公安局

出具火化证明 市民政局

户口注销 市公安局

社会保险待遇暂停 市人力资源社会保障局

个人账户一次性待遇申领（基本

养老保险）
市人力资源社会保障局

遗属待遇申领 市人力资源社会保障局

参保人员职工基本医疗保险个

人账户余额一次性支取（参保职

工基本医疗保险个人账户一次

性支取）

市医保局

驾驶证注销 市公安局

住房公积金提取（死亡） 市住房公积金管理中心

遗嘱公证信息核查 市司法局

已故人员股权登记信息查询（继

承人查询）
市行政审批服务局

已故存款人小额存款提取（继承

人提取）
烟台金融监管分局

13 农机上牌

拖拉机和联合收割机登记

市农业

农村局

市农业农村局

拖拉机和联合收割机驾驶证核发 市农业农村局

拖拉机和联合收割机购置补贴 市农业农村局

拖拉机和联合收割机跨区作业

证申领
市农业农村局

14

新能源汽

车充电桩

报装

充电桩报装申请（非居民低压用

电新装）
烟台供

电公司

烟台供电公司

物业（村、社区）盖章确认 市住房城乡建设局

施工方案确认 烟台供电公司



— 5 —

附件 2

2025 年烟台市特色创新重点事项清单

序
号

“一件事”
名称 具体事项 牵头

单位 责任单位

1 新房购置

商品房合同网签备案

市自然

资源和

规划局

市住房城乡建设局

预购商品房预告登记 市自然资源和规划局

抵押权预告登记 市自然资源和规划局

税费核缴 市税务局

预购商品房预告登记转本登记

（转移登记）
市自然资源和规划局

抵押权预告登记转本登记 市自然资源和规划局

2
申请困难

人员救助

城乡居民最低生活保障金给付

市民政局

市民政局

特困人员供养给付 市民政局

临时救助给付 市民政局

经济困难老年人补贴给付 市民政局

就业困难人员认定 市人力资源社会保障局

低保、特困等困难群众医疗救助 市医保局

城乡居民基本养老保险补助 市人力资源社会保障局

3 养老

老年人优待证办理

市民政局

市民政局

经济困难老年人补贴给付 市民政局

高龄津贴发放 市民政局

老年人免费健康查体 市卫生健康委

4
出国（境）

务工

往来港澳签注签发

市公安局

市公安局

申请换发补发往来港澳通行证 市公安局

前往台湾签注签发 市公安局

申请换发补发往来台湾通行证 市公安局

普通护照签发（申请加注） 市公安局
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序
号

“一件事”
名称 具体事项 牵头

单位 责任单位

5
申请教师

资格

教师资格认定

市行政

审批服

务局

市行政审批服务局

普通话水平测试等级证书核验 市教育局

学历证书核验 市教育局

教师资格考试合格证明核验 市教育局

无犯罪记录证明出具 市公安局

6

网约车驾

驶员从业

资格

无交通肇事及危险驾驶犯罪记录

市交通

运输局

市公安局

无吸毒记录 市公安局

无酒后驾驶记录 市公安局

无暴力犯罪记录 市公安局

最近连续3个计分周期内没有记

满12分记录
市公安局

网约车驾驶员从业考试 市交通运输局

网约车驾驶员从业资格证 市交通运输局

7 环评审批

江河、湖泊新建、改建或者扩大

排污口审批

市生态

环境局

市生态环境局

一般建设项目环境影响评价审批 市生态环境局

海洋工程建设项目环境影响评

价审批
市生态环境局

核与辐射类建设项目环境影响

评价审批
市生态环境局

入海排污口设置的备案 市生态环境局

8
“工商+电

力”联办

企业开办与用电申请联办
烟台供

电公司

市行政审批服务局（内

资）、市市场监管局（外资）

企业工商变更与电力更名过户
市行政审批服务局（内

资）、市市场监管局（外资）
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序
号

“一件事”
名称 具体事项 牵头

单位 责任单位

9

建筑业企

业（资质+

安许）（首

次申请/延

续（正常延

期）/变更/

注销）

建筑业企业资质（首次申请）

市住房

城乡建

设局

市住房城乡建设局

建筑施工企业安全生产许可（申请） 市住房城乡建设局

建筑业企业资质许可（延续） 市住房城乡建设局

建筑施工企业安全生产许可[延

期（不需要重新审查）]
市住房城乡建设局

建筑业企业资质（简单变更） 市住房城乡建设局

建筑施工企业安全生产许可（变更） 市住房城乡建设局

建筑业企业资质许可注销 市住房城乡建设局

建筑施工企业安全生产许可（注销） 市住房城乡建设局

10
医疗机构

变更

医疗机构执业登记（变更）

市行政

审批服

务局

市行政审批服务局

诊所备案 市卫生健康委

医师执业注册（变更） 市行政审批服务局

医师执业注册（医师多机构备案） 市行政审批服务局

医师执业注册（医师多点执业） 市行政审批服务局

美容主诊医师备案 市卫生健康委

护士执业注册（变更） 市行政审批服务局

母婴保健许可证变更 市行政审批服务局

放射诊疗许可证变更 市行政审批服务局
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序
号

“一件事”
名称 具体事项 牵头

单位 责任单位

11

APEC 商务

旅行卡

办理

营业执照

市外办

市行政审批服务局（内

资）、市市场监管局（外资）

社会保险企业、个人参保证明 市人力资源社会保障局

无犯罪记录证明 市公安局

企业上年度税收完税证明 市税务局

企业上年度进出口报关单

烟台海关、龙口海关、

莱州海关、蓬莱海关、

海阳海关

申请人护照信息 市公安局

12 用海

海域使用权设立审核

市行政

审批服

务局

市海洋发展和渔业局、

市行政审批服务局

海域使用权首次登记 市自然资源和规划局

海域使用金征收信息推送和反馈

市海洋发展和渔业局、

市行政审批服务局、市

税务局

13
公积金偿

还贷款

偿还购房贷款本息提取住房公

积金

市住房公

积金管理

中心

市住房公积金管理中心

提前还清住房公积金贷款 市住房公积金管理中心

提前部分偿还住房公积金贷款 市住房公积金管理中心

归还逾期住房公积金贷款 市住房公积金管理中心

14 幼儿园入学

户籍信息、身份证信息核验

市教育局

市公安局

不动产信息核验 市自然资源和规划局

出生医学证明核验 市卫生健康委

体检信息核验 市卫生健康委

接种证明信息核验 市卫生健康委
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序
号

“一件事”
名称 具体事项 牵头

单位 责任单位

15

城乡居民

社保参保

缴费

参保信息登记、变更

市人力资

源社会保

障局

市人力资源社会保障局

个人权益记录单查询打印 市人力资源社会保障局

社会保险费缴纳 市税务局

社会保险费缴费证明打印 市人力资源社会保障局

16 开办律所

律师事务所（省内）及分所设立、

变更、注销许可
市行政

审批服

务局

市行政审批服务局

律师（省内）执业、变更执业机

构许可
市行政审批服务局

17
预制菜

产业

公司设立登记注册

市行政

审批服

务局

市行政审批服务局

公章刻制备案 市公安局

申请企业投资项目备案（不含技

术改造项目，境外投资项目，汽

车投资、新建炼化、钢铁、焦化、

水泥项目）

市行政审批服务局

一般建设项目环境影响评价审批 市生态环境局

企业社会保险登记 市人力资源社会保障局

单位基本医疗保险参保登记 市医保局

食品生产许可 市行政审批服务局

食品经营许可新办审批 市行政审批服务局

18 工伤服务

工伤认定申请

市人力资

源社会保

障局

市人力资源社会保障局

一次性工伤医疗补助金申请 市人力资源社会保障局

伤残待遇申领（一次性伤残补助

金、伤残津贴和生活护理费）
市人力资源社会保障局

工伤保险住院伙食补助费申领 市人力资源社会保障局

劳动能力鉴定申请 市人力资源社会保障局

工伤医疗（康复）费用申报 市人力资源社会保障局

供养亲属抚恤金申领 市人力资源社会保障局

统筹地区以外交通、食宿费申领 市人力资源社会保障局
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序
号

“一件事”
名称 具体事项 牵头

单位 责任单位

19
开展放射

诊疗活动

设置 X 射线影像诊断的建设项

目放射性职业病防护设施竣工

验收
市行政

审批服

务局

市行政审批服务局

设置X 射线影像诊断建设项目放

射性职业病危害预评价报告审核
市行政审批服务局

设置X射线影像诊断项目许可 市行政审批服务局

20
举办义诊

活动

临时性建筑物搭建、堆放物料、

占道施工审批（初次申请）
市行政

审批服

务局

市行政审批服务局

在城市建筑物、设施上悬挂、张

贴宣传品审批（初次申请）
市行政审批服务局

义诊活动备案 市卫生健康委
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附件 3

“一件事”线上线下好办易办工作标准

序

号

一级

指标

二级

指标
重点核查内容 层级

1

推进总

体进度

是否在市政务

服务网上线

主要核查该“一件事”是否在市政务服务网“高

效办成一件事”专区上线运行。
能办

2
是否在“爱山

东”APP 上线

主要核查该“一件事”是否在“爱山东”APP

“高效办成一件事”专区上线运行。
能办

3

是否纳入政务

服务中心综合

窗口受理

主要核查该“一件事”是否在政务服务中心综

合窗口受理。
能办

4
是否发布办事

指南
主要核查办事指南是否发布，链接是否有效。 能办

5
是否落地产生

办件量
主要核查通过“一件事”申请的办件数量。 能办

6
是否在承诺时

限内办结

主要核查该“一件事”一窗/一网受理后是否

在承诺时限内办结。
能办

7

办事方式

多元化

是否实现线下

“只进一门”

主要核查各“一件事”是否进驻对应层级的线

下大厅，能否提供“一站式”集成办理等服务。

好办

易办

8
是否实现线上

“一网通办”

主要核查各“一件事”是否实现线上全流程办

理。

好办

易办

9
是否支持事项咨

询“一线应答”

主要核查12345 热线能否提供“高效办成一件

事”咨询、求助、建议和在线办理指导等诉求。

好办

易办
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序

号

一级

指标

二级

指标
重点核查内容 层级

10

办事流程

最优化

集成事项对比

清单是否准确

主要核查各“一件事”名称对比清单是否一致，

集成单事项对比清单是否一致。

好办

易办

11
是否支持自由

组合办理
主要核查用户能否根据办事需求自由组合办理。

好办

易办

12
是否实现最多

跑一次

主要核查是否实现最多跑一次即可完成事项

办理。

好办

易办

13
结果送达

是否便利

主要核查是否支持一窗出件或一端出件，办理

结果是否能及时通知申请人领取、领取方式是

否多样，是否实现快递双向邮寄。

好办

易办

14

办事材料

最简化

是否实现

一次告知

主要核查办事指南是否告知关键办事信息，如

提供办理地点、办理流程、办结时限、材料样

表下载、结果展示、领取方式等。

好办

易办

15

是否实现

一表申请、一

套材料

主要核查申请表单信息是否有效整合，隐私信

息是否脱敏展示，办事指南的申请材料与实际

办理提交是否为一套材料。

好办

易办

16
是否实现

一次提交

主要核查各“一件事”是否实现线上/线下一

次提交。

好办

易办

17

办事成本

最小化

是否实现

帮代办

主要核查各“一件事”在线下大厅能否提供帮

办代办等服务。

好办

易办

18
是否实现

智能办

主要核查在智能检索、智能问答、智能预填、

错误识别、电子证照共享免提交等方面的服务

能力。

好办

易办


